
MINISTERUL SANATATTI

INSTITUTUL DE BoLI CARDIOVASCULARE ,,Prof,dr. George I.M, Georgescu" rasi

N,.?ff ,,li,YX 07.04.2021

,,lnstitutul de Boli Cardiovasculare,,Prof,dr. George l.M. Georgescu" lasi, anuntl scoaterea la concurs in

conformitate cu prevederile HG nr. 28612011, cu modificarile si completarile ulterioare a urmatoarelor posturi, cu

norma intreaga, pe durata nedeterminata:

- I post inspector de specialitate II (achizitii publice) in cadrul Birou Administrativ;
Conditii specifice de particioare la concurs :

- absolvent studii superioare cu diplomna de licenta in domeniul economic;

- nrinim 3 ani si 6 luni vechime in specialitatea studiilor;

Constituie avataj experienta anterioara in domeniul achizitiilor publice, cunoasterea utilizarii platformei

electronice s.l,c.A.P. "notiuni generale privind incadrarea cheltuielilor bugetare";

Dosarele de inscriere se depun la sediul spitalului - secretariatul comisiei de concurs, respectiv la Biroul

RUNOS pana pe data de 20.04.2019 . ora 14.00, si vor contine in mod obligatoriu urmatoarele documente:

a) cererea de inscriere la concurs cu specificarea postului pentru care candideaza, adresata

conducatorul ui institutiei;

b) copia actului de identitate, sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor

specializari, precum si copiile documentelor cate atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului

solicitat;

d) carnetul de munca sau, dupa caz adeverintele care sa ateste vechimea in munca, si/sau dupa caz, in

specialitate in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-l faca

incompatibil cu functia pentru care candideazal;

0 adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni anterior

derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare

abilitate;

S) curriculum vitae;

Adeverinta care atesta starea de sanatate va contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea

acestuia, in formularul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul documentului prevazut la pct. e) candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la

inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de

concurs cu originalul cazieruluijudiciar, cel mai tarziu panaladatadesfasurarii primei probe aconcursului.

Actele prevazute la alin. b), c) si d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii

copiilor cu acestea.

Concursul se va desftgura la sediul Institutului de Boli Cardiovasculare ,frof.dr. George I.M. Georgescu"

lasi, B-dul Carol I, Nr. 50 si va consta din proba scrisa - in data de 06.05.2021 ora 9.00 de verificare a

cunogtin(elor si intcrviu in data de 10.05.2021, ora 9.00.

Date de contact : Birou RLINOS, tel. nr.0232/ 211834, int I10.

In cazul in care programul va sul'eri modificari pe parcursul derularii concursului, acestea vor frqduse la cunostinta
cnndidatilor prin afisare la sediul si pe pagina de intemet a unitatii www.cardioiasi.ro, sectiunea con cursuri,/ ,f

'' t /

Manager, , ,
Prof.d r, G rigorepinica



Se aproba,

Prof.pr

.,

TEMATICA SI BtB[IOGRAFIE

coNcuRs rNsPEcroR DE sPEctAtlrATE, BlRou ADMtNtsrRATtv cu ATRIBUTn DE Ac*tzt,+,.py'BucE
I.TEMATICA.

1. scopur siprincipiire Legiig8 / zoriprivind achizitiire pubrice ,

2' Semnificatiile termenilor si expresiilor utilizate in cadrut Legii gg / 2oT6privind achizitiile publice 3.
Autoritati contracta nte

3' Modul de calcul alvalorii estimate a achizitiei. Alegerea modalitatii de atribuire.

4. Consultarea pielei

5. Activitdli de achizilie centralizatd

6. Reguli de elaborare a documentatiei de atribuire

7' Reguli generate de participare gi desfdgurare a procedurilor de atribuire

8. Reguli aplicabile comunicirilor

9. Achizitia directa

10. Etapele procesuluide achizi;ie publici

11' Procedurire de atribuire. Apricarea proceduriror de atribuire

12' lnstrumente Sitehnici specifice de atribuire a contractelor de achizifie publicd

13. organizarea gi desfigurarea procedurii de atribuire

14. Criterii de calificare gi selectie

15. Criterii de atribuire

16. Garantia de participare sigarantia de buna executie

17. Documentul unic de achizi[ie european. E-Certis

18. Oferta si documentete insotitoare

19. Comisia de evaluare gimodulde lucru atacesteia

20. Procesul de verificare gi evaluare



21' Atribuirea contractelor de achizitie publici giincheierea acorduritor-cadru

22. Finalizarea procedurii de atribuire

23. lnformarea candidalilor/ofertanf ilor

24. Dosarul achizitiei gi raportur procedurii de atribuire

25. Anuntul de participare

26. Organizarea gi desfigurarea procedurii de atribuire

27. Executarea contracturui de achizifie pubrici/acordurui-cadru

28' Remedii 9i cai de atac in materie de atribuire a contractelor de achizilie publica - Notificarea prealabila sicontestatia fo rm u ratS pe ca re adm inistrativ-jurisd icliona rd

29. Termenul de contestare 5i efectete contestatiei

30. Elementele contestaliei

3 1. Soluf ionarea contestatiei

32. Suspendarea procedurii de atribuire

33' solu[iile pe care le poate pronunta consiliul de Sorutionare a.constestatiilor.

II.BIBLIOGRAFIE:

Legea nr. 9g /ZOt6 privind achizitiile publice;
Hotararea Guvernului nr' 395 / 201'6- Norme metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuireacontractului de achizitie publicd/acordului-cadru din legea nr.9g/2ol6privind achiziliile publice;Legea nr' 1'ol / 2016 privind privind remediile gi ciile de atac in materie de atribuire a contracteror deachizifie publicd' a contractelor sectoriale gi a contractelor de concesiune de rucrdri gi concesiune de servicii,precum 5i pentru organizarea 5i funclionarea consitiului Nalionar de sotulionare a contestatiilor;oUG nr' 98/2077 privind funclia de control ex ante al procesului de atribuire a contracteror/acorduriror-cadru

:iltfff fl?lX;j,i"ntractelor/acordurilor-cadru 
sectoriate si a contractetor de concesiune de tucrdri ei

lntocmit,

lnsp.Specialitate t,

o

a



INSTITUTUL DE BOL! CARDIOVASCULARE
"Prof. Dr. George l.M. Georgescu ,,lASl

700503,,3;,?!1.,]lLifaror r, nr 50

l'el./Fax: +40 (0232) 410280, +40 (0232) 267601, e-mait: ibciasi@SmA_il'C9m

Nr.

FISA POSTI]LUI

NT]MIII-I| :

PITENUMELE :

f Denumirea postului : INSpECTOR DE SPECIALITATE Il
\ (specialitatea economic, cu atributii achizitii

['ozitia in statul de functii : 467
Compartiment : Birou Administrativ.
Nivelul postului: Executie.
CIiItINTIiI,E DE OCUPART] A POSTULUI.

publice).

1.1)regatirc de specialitate: diplorna de absolvire invatamant superior in specialitatea economic;
2.vcchime in spccialitate: mininr 3 ani si 6 luni (specialitate economic).
3'Cunostinte opcrare programe: Pachet MS Office (Word,,Excel, Outlook, E.mail), si alte programe
infbrmatice in functie de necesitate si reglernentarile in vigoare. 

-.'-/) -' -'-- r^"tr

4'Abilitati, calitati, aptitudini necesare: flexibilitate, responsabilitate, corectitudine, capacitate de lucru
i n eclr ipa, com un icare efi cienta,d ispon i bi r itate ra program prelungit;

"\T'RIBtJTIILE, SARCINILE SI COMPETENTELE POSTULUI: sunt descrise in ANEXA
Ilelatii de serviciu :

o ierarhice: subordonat Manager, director financiar - contabil, gef birou administrativ.
o tle colaborare: cu personalul din cadrul tuturor serviciilor si compartimentelor;

Competenta postului si limitele de actiune:
- raspunde de realizarea calitativa si in termen a lucrarilor, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;
-culloaste si respecta intocmai reglementarile in materia achizitiiior publice;
- raspttndc de intocnlirea. circulatia si pastrarea documentelor specifice folosite in procesr.rl de derulare al
ach iziti i lor publ ice si acti vitati lor speci fi ce postului ;
- raspunde de arhivarea corespullzatoare a documentelor cu care lucreaza (intocmite Ei prirnite), contbrm
atributiilor ce ii revirr;
- raspuncle de respectarea normelor legale privind secretul si confidentialitatea datelor si a informatiilor;
- raspundc de exactitatea datelor firrnizate;
- respecta normele LS.U. si de protectia muncii si raspunde de aplicarea acestora;
- respccta normele interne de conduita generala si Regulam.ntuilnt*.n al unitatii;- respccta reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul si combaterea infectilor asociate
asisterttei llredicale spitalicesti si raspunde de respectarea normelor igienico-sanitare in vigoare;
- respecta programul de lucru stabilit;
- isi perfbctioneaza permanent cunostintele si propriile activitati in concordanta cu cerintele unui
rnanagement de calitate;

(
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INSTITUTUL DE BOLI CARDIOVASCULARE
"Prof. Dr. George l.M. Georgescu ,,lASl

7oo5o3''t'"; 
?!i",]l6t'|ucaror 

r, nr so

'lel./Fax: +40 (0232) 410280, +40 (0232) 262601, e-mait: i.[._qia;@gmail,epm

(

ANEXA 1

ATRIBUTTI, SARCINI, LUCRARI SI RESPONSABILITATI DIRECTE

I' Elaboreaz6 programul arrual al achiziliilor publice pe baza necesitdlilor gi prioritdlilor identificate la
nivelul irrstituliei, irt funcfie de fbndurile aprobate gi de posibilitalile de airagere a altor ibnduri;
2' f:laborcazd documentatia de atribuire sau, in cazul organizdrii unui .on*r, de solu{ii, a documentafiei
de cottcurs' in colaborare cu serviciile sau compartimentele care relevl necessitatea gi oportunitatea
aclriziliei, in func[ie de cornplexitatea problemelor care urmeazd, sd fie rezolvate in contexiul aplicdrii
procedurii de atribuire;
3' Opereazd modific6ri sau completdri ulterioare in programul anual al achiziliilor, cand este necesar, cu
aprobarea conducdtorului institu{iei gi avizul directoruluifinanciar-contabil.
4' AsigLrrd tlnalizarea procedurilor de achiziliipublice, servicii gi lucr6ri care i-au fost incredintate
5. Elaboreazl invitatiile si/sau anun{urile de participare;
6' Asigurir respectarea etapelor de desfdqurare aachizifiilor publice conform legisla{iei in vigoare;
1 ttigr,.? incheierea procedurilor de achizitie in timp util, potrivit prevedrilor'i.gui.;ll' Indepline$te obligaliile referitoare la publicitatea procldurilor de achizitie, astfel cum sunt acestea
prevdzute in Legea nr.98/2016 si H.G nr.39512016;
9' Elaboreazri notele justificative in toate situa[iile in care procedura de atribuire propus6 pentru a fi
aplicatd este alta decdt licita{ia deschisd sau cea restrdnsS, cu aprobarea conduc6torului instituliei gi cu
aviztrl cotnpartirnenttrlui.iuriclic si raspunde solidar cu acestia de llgalitatea procedurii de achizitie propusa
pentru aprobare:
l0' zrsigur'5 activitatea de inlbrnrare:;i de publicare privind pregltirea gi organizarea licitaliilor, obiectLrlacestoril. organizatorii, terllenele, precum gi alte informalii caie sa edifice-respectarea principiilor carestau la baza atribLririi contractelor de achizilii publice;
ll' U|mire:;te gi asigttra respectarea prevederilor legale, la desfagurarea procedurilor privind pdstrarea
cont)dcnlialitalii docurnenrelor de licitalie gi a securitalii acestora;
l2' Asigurd finalizarea procedurilor de atribuire, conform reglementarilor legale, pana la incheierea
contractelor de achizilie publica;
l3' Colabor'eazd cu serviciile gi comparlimentele de specialitate pentru rezolvareaproblemelor legate deproccdura de atribuire gi pentru urm[rirea contractelor incheiate (derularea acestora hind ."rponsab]litatea
celor inrplicali);
l4' Asiguri constituirea gi pdstrarea dosarului achizifiei, document cu caracter public 16. opereazdtnodliflcdri sau cornpletdri ulterioare in programul anual al achizifiilor, c6nd siiualia o impune, cuaprobarea conducatortrlui institu{iei gi avizul compartimentului financiar contabil;l5 Itttocnre$te $i transnrite cdtre Autoritatea Na!ionald Pentru. Achizilii publice a raportarilor anualcprivirrd contractele de atribuire, conform prevederiior legale;
l6' Asiguri arhivarea documentelor repartizate, intocirite gi gestionate, conform actelor normative in
v igoarc.
l7' l'anseitza consttltitri prcalabile ale piefei pentru a evalua structura, aptitudinile gi capacitatea pielei 5ipentrtr a inlornla operatorii ecottomici cu privire la proiectele gi cerinlele lor in materie de achizitii incazul in care legislatia prevede aceasta cerinta ' l

l8' Ilasprrnde de pregltirea gi adrnirristrarea procedurilor de atribuire in numele gi in beneficiul autoritatii
contractante .

(
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INSTITUTUL DE BOLI CARDIOVASCULARE
"Prof. Dr. George l.M. Georgescu ,, lASl

700503 , lasi , Bulevardul Carol I , nr. 50

'rer./Fax: ,40 (0232)r.r,ruolifotitot'lritl?lt1 e-mair:ibqissi@smeit"ep-m

l9' Sc ingrijeste permanent de toate aspectele procedurale in elaborarea procedurii de achizitie publica
astf'el incdt sa se asigure respectarea principiilor nediscrimindrii, traiamentului egal, recunoa;tcrii
reciproce, transparen{ei, proporlionalit51ii, eficienlei utilizirii fondurilor gi asumdrii rdspunderii.20' Avizeaza, dupa consultarea consilierului juridic, restituirea garantiilor de participare catre olertantiicastigatori si necasti gatori.
2l' Irrcleplirleste cu profesionalim, loialitate, corectitudine qi in mod congtiincios inrdatoririle de serviciuce ii revin;
22' Raspunde, potrivit prevederilor legale, de furnizarea corectd gi complet6 a datelor de contact gi a
i nfbrrna[i i lor furn izate sol icitanli lor;
23' Participr Ia instructajele privind securitatea si sandtatea in munc6, situalii de urgen{a. si raspunde deirrsu;irea gi aplicarca acestora;
24' Sesizeaza Selului ierarhic asupra oricdror probleme pe parcursul derulrriiactivitafii;
2'5' Respectr norinele cle sdlrdtate, securitaie gi igieni in munca, normele de prevenire gi stingere aincendiilor' 5i dc acqiune in caz- de urgen(a precum sinorrnele de proteclie a mediului inconiurdtor;26. Ilespectd nornrele interne gi procedurile de lucru privitoare la postul sdu;
27. Respectd prevederire Reguranrenturui Intern at unitalii;
28' LJtilizeazd corect dotirile postului fEra sdigi pund in pericol propria existen{6 sau a celorlalIi angaja{i;29' NLr instraineazd rniiloaceSi bunuri apartindnd unitatiii fEr6acordul prealabil al gefilor ierarhici.30. Pdstreazl inr bLrne condilii actele cte serviciu;
3l' t'a inceperen progralnului dc lucru s.e prezinti apt pentru ducerea la indeplinire a sarcinilor primite:32' Anunfd inrediat geful direct in caz de incapacitate de a se prezenta la locul de munca;33' cunoaste si respecta procedurile interne in ceea ce privesie predarea-primirea produselor din gestiurre:.)4. Respectd programul de lucru, respectiv g.00 _ 16.00;
3-5' Participd la pre srrplimentare in cazuri de urgenfd pr..r, gi la solicitarea gefului ierarhic;36. Este interzis consumul de bduturi alcoolice il timput progru*utri de lucru;
37. Raspunde de inventarLrl pe care il are in dotare; 

e

.]l'l{|''.pa.r'aseqte Iocul de muncE fird aprobarea managerului si a sefului ierarhic superior;39' lndcplirlc$te orice altc sarcini cle serviciu prirnite ie la fefii ierarhici superiori in legiturd cu activitatcaprivind achizitiile publice.(

l)t R trcl'OR ITINAN CIA R-CONT',,\B I L

(nurne si prenunrc)

( sernnatura)

Am luat la cunostinld,

(nume si prenume)

(semnatura)
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